
4. කාර්ය මණ්ඩල හැකියා විශල්ේෂණය

4.1 කණ්ඩායම -

අ.අ. තනතුරු නාමය

මුලික (Core) තාක්ෂණික (Technical)

1 විනය ක්‍රියාඳාටි පිළිබ඲ අවලබෝධය 1
ප්‍රසම්ඳාදන ක්‍රියාවලිය හා 

ප්‍රාලයෝගික  භාවිතය

2 මුදේ ලෙගුලාසි පිළිබ඲ දැනුම

3 ොජ්‍ය ලසේවලේ ආකේඳ වර්ධන හැකියාව

4
ආණ්ඩු ක්‍රම වයවසථ්ාලේ වධිවිධාන හා ආයතන 

සංග්‍රහලේ විධිවිධාන පිළිබ඲ අවලබෝධය

1 විනය ක්‍රියාඳාටි පිළිබ඲ අවලබෝධය 1
ප්‍රසම්ඳාදන ක්‍රියාවලිය හා 

ප්‍රාලයෝගික  භාවිතය

2 මුදේ ලෙගුලාසි පිළිබ඲ දැනුම

3 ොජ්‍ය ලසේවලේ ආකේඳ වර්ධන හැකියාව

4
ආණ්ඩු ක්‍රම වයවසථ්ාලේ විදිවිධාන හා ආයතන 

සංග්‍රහලේ විධිවිධාන පිළිබ඲ අවලබෝධය

1 විනය ක්‍රියාඳාටි පිළිබ඲ අවලබෝධය

2 මුදේ ලෙගුලාසි පිළිබ඲ දැනුම 1
ප්‍රසම්ඳාදන ක්‍රියාවලිය හා 

ප්‍රාලයෝගික  භාවිතය

3 ොජ්‍ය ලසේවලේ ආකේඳ වර්ධන හැකියාව

1 විනය ක්‍රියාඳාටි පිළිබ඲ අවලබෝධය

2 මුදේ ලෙගුලාසි පිළිබ඲ දැනුම

3 ොජ්‍ය ලසේවලේ ආකේඳ වර්ධන හැකියාව

4
ආණ්ඩු ක්‍රම වයවසථ්ාලේ වධිවිධාන හා ආයතන 

සංග්‍රහලේ විධිවිධාන පිළිබ඲ අවලබෝධය

1 විනය ක්‍රියාඳාටි පිළිබ඲ අවලබෝධය 1 විමර්ශන ොජ්‍කාරී

2 මුදේ ලෙගුලාසි පිළිබ඲ දැනුම 2 විනය ක්‍රියාඳටිඳාටි

3 ොජ්‍ය ලසේවලේ ආකේඳ වර්ධන හැකියාව

4
ආණ්ඩු ක්‍රම වයවසථ්ාලේ වධිවිධාන හා ආයතන 

සංග්‍රහලේ විධිවිධාන පිළිබ඲ අවලබෝධය

1 විනය ක්‍රියාඳාටි පිළිබ඲ අවලබෝධය

2 මුදේ ලෙගුලාසි පිළිබ඲ දැනුම

3 ොජ්‍ය ලසේවලේ ආකේඳ වර්ධන හැකියාව

4
ආණ්ඩු ක්‍රම වළුවසථ්ාලේ විධිවිධාන හා ආයතන 

සංග්‍රහලේ විධිවිධාන පිළිබ඲ අවලබෝධය

1 ලවනත් භාෂා පිළිබ඲ ප්‍රවිනතාවය 1 මුලික ඳරිගණක දැනුම

2 සන්නිලේදන හැකියාව 2
මාර්ගගත මාදුකාංග භාවිතය 

පිළිබද හැකියාව

1
ආණ්ඩු ක්‍රම වයවසථ්ාලේ වධිවිධාන හා ආයතන 

සංග්‍රහලේ විධිවිධාන පිළිබ඲ අවලබෝධය
1
මුලික ඳරිගණක දැනුම

2 සන්නිලේදන හැකියාව 2 මාර්ගගත මාදුකාංග භාවිතය 

පිළිබද හැකියාව

1 වයාඳෘති කළමනාකෙණය පිළිබද දැනුම

2 ඇසත්ලම්න්තු සැකසිම පිළිබ඲ අවලබෝධය

1 වයාඳෘති කළමනාකෙණය පිළිබද දැනුම

2 ඇසත්ලම්න්තු සැකසිම පිළිබ඲ අවලබෝධය

11

ලතොතුරු හා සන්නිලේදන 

තාක්ෂණ සහකාෙ
1 ඳරිගණක දැනුම 1

ඳරිගණක අළුත්වැඩියා කිරීලම් 

අවලබෝධය

1 සන්නිලේදන හැකියාව 1 මුලික ඳරිගණක දැනුම

2 ආයතන සංග්‍රහය පිළිබ඲ දැනුම 2

මාර්ගගත මාදුකාංග භාවිතය 

පිළිබද හැකියාව

3
මුදේ ලෙගුලාසි හා මුලය කළමනාකෙණය පිළිබ඲ 

දැනුම

4 ඉඩම් කාර්ය සංග්‍රහය පිළිබ඲ දැනුම

නිපුණතාවයන්(Competencies)

කළමනාකෙණ ලසේවා 

නිලධාරි
12

ප්‍රාලේශීය   ලේකම්1

සහකාෙ ප්‍රාලේශීය ලේකම්2

ගණකාධිකාරී3

ඳරිඳාලන නිලධාරී5

නිලයෝජ්‍ය අධයක්ෂ ක්‍රම 

සම්ඳාදන
4

ඳරිඳාලන ග්‍රාම  නිලධාරී

තාක්ෂණික සහයක10

තාක්ෂණ නිලධාරී9

6

භාෂා ඳරිවර්තක7

අතිලර්ක දිසත්්‍රික් ලෙජිසට්්‍රාර්8



5 ලිපිලගොනුකෙණය හා ලිපිලගොණු නඩත්තුව

6 ප්‍රසම්ඳාදන ක්‍රියාවලිය හා ප්‍රාලයෝගික භාවිතය

1 සන්නිලේදන හැකියාව 1 මුලික ඳරිගණක දැනුම

2 ආයතන සංග්‍රහය පිළිබ඲ දැනුම 2
මාර්ගගත මාදුකාංග භාවිතය 

පිළිබද හැකියාව

3
මුදේ ලෙගුලාසි හා මුලය කළමනාකෙණය පිළිබ඲ 

දැනුම

4 ඉඩම් කාර්ය සංග්‍රහය පිළිබ඲ දැනුම

5 ලිපිලගොනුකෙණය හා ලිපිලගොණු නඩත්තුව

6 ප්‍රසම්ඳාදන ක්‍රියාවලිය හා ප්‍රාලයෝගික භාවිතය

1 සන්නිලේදන හැකියාව 1
මාර්ගගත මාදුකාංග භාවිතය 

පිළිබද හැකියාව

2 කාලය කළමනාකෙණය පිළිබ඲ හැකියාව

3 ෙජ්‍ලේ ඉඩම් කළමනාකෙණය

1 සන්නිලේදන හැකියාව 1
ඳරිගණක මාදුකාංග ඡායා පිටඳත් 

යන්ත්‍ර හැසිෙවිලම් හැකියාව

2 කාලය කළමනාකෙණය පිළිබ඲ හැකියාව

3 ඳාරිලභෝගික ලසේවා පිළිබ඲ ඳලපුරුේද

1 සන්නිලේදන හැකියාව 1 වාහන ඳැදවීලම් හැකියාව

2 ෙථ වාහන යන්ත්‍ර සුත්‍ර නඩත්තුව පිළිබ඲ දැනුම

කළමනාකෙණ ලසේවා 

නිලධාරි
12

සංවර්ධන නිලධාරී13

ග්‍රාම නිලධාරී14

කාර්යාල ලසේවක ලසේවය15

රියදුරු16


